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文件編號：應用英語學系(所)-SOP-018
承辦人員：陳映芝 (校內分機1314)
法規依據：開南大學教務處註冊組受理學生申請退學事項

 

是否 

否 

是

1. 須於線上辦理離校程序(學系、生輔

組、體育室、圖書館、出納組等單位審核)完

成後，方可辦理退費及修學證明等事

宜。 
註：在校修滿一個學期並具有成績者，可申請

修業證明書，並須附 2 吋照片乙張。 

依據勒退標準確認名

單，並經  鈞長核可

是否依學校規定期

限提出申訴 

公告名單並寄發退學通知單 

申訴結果是否維持原處分 

依學校規定撤銷退學處分 

辦理復學 

一、勒令退學

二、自行退學

 
學生至線上(教務資訊系統)提出申請，並列印成紙本

(須經家長同意簽章)送交相關單位簽核。 

學生依退學申請單流程送交學系、導師及系主任簽核 

須完成離校程序(學系、生輔組、體育室、圖書館、出納組

等單位審核)完成後，方可辦理退費及申請修業證明等

事宜。 

將紙本送至註冊組簽核(學生證同時亦須繳回) 

經相關簽核單位核可後，即完成退學程序 
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